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（別紙）長崎市市民活動センター事務室 利用上の留意事項 

 

１ 利用条件 

利用する団体は以下の条件を遵守してください。 

 

(1)利用団体は許可された目的以外に利用せず、専用事務室として利用すること。 

なお、専用の基準は下記のとおり。 

イ 対外的に事務室利用団体の連絡先となっており、それに伴い連絡先を公開してい

ること。 

ロ 利用団体の運営に関する書類または電磁的媒体が備えられていること。 

(2)利用可能な曜日・時間帯は次のとおりです。センターの開館、閉館に支障がないよ

うに入退室してください。 

・月曜日~金曜日 8:45~22:00 

・土曜、日曜日、祝日 8:45~17:30 

※年末年始(12/29~1/3)は休館 

(3)利用の権利を他に譲渡し、または転貸しないこと。 

(4)利用許可を受けていない他団体と共用しないこと。 

(5)利用の許可を受けていない室及び附属設備を使用しないこと。 

(6)トイレ、廊下、ロッカー室など共用スペースをみだりに占有しないこと。 

(7)他の利用者、近隣の住民に迷惑のかかる大きな声（音）を出さないこと。 

(8)事務室の増改築及び造作物の設置等は行わないこと。 

(9)備え付け以外の備品、机等の追加備品が必要な場合は、利用団体が準備すること。 

(10)電気を使用する設備で持ち込めるものは、電話、FAX、パソコン程度のものと

し、大量の電気を消耗する設備は使用しないこと。 

(11)団体が事務室内に持ち込んだ物品の破損、紛失等について当センターは責任を負

いません。 

(12)火気の使用は禁止。 

(13)建物および敷地内で喫煙、飲酒をしないこと。 

(14)室内は利用団体の責任で清掃し、常に整理整頓を行うこと。 

(15)ゴミは利用団体の責任で持ち帰ること。 

(16)利用期間が１年を超える場合は、団体登録の更新を速やかに行い、１年ごとに利

用申請を行うこと。 

(17)利用期間に変更がある場合は、変更する１か月前までに申し出ること。  

(18)備品・設備を破損した場合は速やかに届け出ること。 

(19)故意又は過失にかかわらずセンター内の施設、設備、器具等を破損汚損または滅
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失させた場合は、その損害を賠償すること。 

(20)センターの催事や運営に対し積極的に協力すること。 

(21)利用期間終了にあたっては事務室の原状復帰を行うこと。その費用は利用団体が

負担すること。 

(22)条例及び条例施行規則等を遵守すること。  

(23)管理上、支障があると認められる場合には、事務室に職員が立ち入ることを予め

了承すること。 

(24)利用団体は、必要に応じてセンターの助言を受けること。 

(25)その他、利用にあたっては職員の指示に従うこと。 

 

 

２ 入退室および施設利用の方法 

(1)センターが発行する事務室利用カードを職員に提出し、事務室の鍵を受け取り、入

室すること。 

(2)退室時は、事務室の鍵を職員に返却し、事務室利用団体カードを受け取ること。 

 

 

３ 利用の取り消し 

以下の場合、センターは事務室の利用を取消すことができますのでご注意ください。 

(1)利用条件違反 

(2)重大な迷惑行為 

(3)提出書類の虚偽 

(4)活動実態の不存在 

(5)利用料金の未納 


